&. Wolters Kluwer

Szovegszerkesztéssel, hivatkozasokkal, jelolésekkel

kapcsolatos altalanos informaciok

Tisztelt Szerzo!

Koszonjiik, hogy a szerkesztési elvek betartdsaval hozzdjarul a Polgari Jog online szakfolyoirat
egységes ¢s gyors megjelenéséhez. A jelen dokumentumba foglalt formai eldirdsok egyrészt a
kiadoi hagyomanyokra épiilnek, masrészt tdmogatjak az elektronikus megjelenitéssel dsszefiiggd
funkciok miikodését. A kettd egyiitt szolgalja az On altal készitett magas szinvonalu tartalmat kozos
sikeriink érdekében.

Wolters Kluwer Hungary Kift.

l. Altalanos informaciok

A kéziratot MS Word szévegszerkesztovel, rtf., doc vagy .docx formatumban sziikséges elkésziteni.

A szoveg stilusa normal. A kiemeléseket dolt szedéssel kérjiikk. Az aldhtzés, félkovér,
VERZAL/KISKAPITALIS kiemelésre nem hasznalhat6. A kiemeléssel szavakat, kifejezéseket
hangsulyozzunk, ne mondatokat vagy bekezdéseket, kiilondsen nem idézeteket.

Felsorolasnal kézzel kérjiik a felsorolasjelek beirasat (nem a Word automatizmusaval), az alabbi
jelek hasznalataval (-), ill. @), b), ..... k). A latin abécé kisbetliivel megjelolt pl. a) [...].ponton
beliil az alpont pl. aa) [...] megjeldléssel irando.

A kézirat akkor a legmegfelelobb a kiadd szdmara, akkor van bebiztositva leginkabb az
informaciovesztés ellen, ha az a legegyszeriibb formaban, egyszerii szovegként keriil eléallitasra,
vagyis nem tartalmaz automatizmusokat, specialis formazasokat (pl. automatikus felsorolast sem a
cimeknél, sem tényleges felsorolasoknal; térkozbeallitast a sorok kozott).

A folydszoveg betlimérete 12-es, de tablazatoknal sziikséges lehet a betliméret csokkentése ahhoz,
hogy az beilleszthetd legyen.

A folydszdveg tagolasahoz nem kell behuzast alkalmazni, a bekezdések kozott nem kell egy sort
kihagyni (ez majd a tordelés soran torténik). Az 0j bekezdést mindig az [Enter] jelzi. Ugy kell
szerkeszteni a kéziratot, hogy minden [Enter] 0 bekezdést jelent, vagyis nincsenek bekezdés nélkiili
Uj sorok.

Minden bekezdést szogletes zardjelben 1évo sorszammal kell ellatni: pl. [1].
A korrekturaverziokat a szovegbd6l mindig el kell tavolitani, azaz csak az utolsé szdvegverzid

maradjon a leadott kéziratban.

A labjegyzeteket ,labjegyzet beszurassal” helyezziik el és arab szdmmal jel6ljiik. A szerzd neve
mellett a titulust 1abjegyzetbe kell illeszteni (arab szamozassal).



@. Wolters Kluwer

Jogszabalyi, joggyakorlati hivatkozasokat ne tegyiink labjegyzetbe, szerencsésebb azokat a
foszovegbe agyazni zardjelben. A szerz6 neve mellett a titulust labjegyzetbe kell illeszteni (arab
szamozassal).

Il. Cimrendszer

1. A mii cime

A mu cime legyen rovid, tomér, csak kivételesen adjunk hosszll, magyarazo cimeket.

2. Bels6 cimstruktiura

A téma altal vezérelten a szerzo alakitja ki a szakcikkek logikus struktrajat és cimrendszerét.

A mi tagolasanak elsodleges eszkoze a belsé cimrendszer, a cimek hierarchidja mutatja a mi

szerkezeti felépitését, ezért nagyon fontos az alabbi iranymutatasok kovetése:

- abels6 cim legyen rovid, tomor, csak kivételesen adjunk hosszl, magyarazo cimeket;

- a cimfokozatokat decimalis szamozas kiilonbozteti meg egymastol (arab szamokat hasznalva);

- kettonél tobb belsé cimfokozatot ne hasznaljunk, mert ugyanugy atlathatatlanna teszi a miivet,
mintha nem tagolnank;

- nem sziikséges valamennyi egységen beliil kimeriteni az §sszes cimfokozatot, de szinteket ne
1épjiink at;

- egy egységen beliil csak akkor vezessiink be egy jabb fokozatot, alcimet, ha abbdl legalabb
kett6t tudunk képezni, egy esetén valojaban nincs sziikség tovabbi tagolasra!

111. Tablazatok és abrak

Tablazatok készitésére hasznaljuk az MS Word e funkcidjat, illetve, ha valamilyen okbdl mégsem
ezt a megoldast valasztjuk, az egyes oszlopokat tabuldtor billentytikkel valasszuk el, ne pedig
szokozoket hasznaljunk.

Az abrdkat MS Word szovegszerkesztvel, grafikonok esetén MS Excel programmal sziikséges
elkésziteni.

Minden tablazat, illetve abra esetében meg kell adni annak szamozasat €s cimét, a tablazat, illetve
abra felett 11-es betimérettel. A tablazatok szovegét 11-es betlimérettel kell elkésziteni.

Minden tablazat, illetve abra esetében meg kell jelolni annak forrasat, a tablazat, illetve abra alatt
11-es betlimérettel.

Pl.:

3. tablazat: Semmisségi ¢s megtamadhatdsagi okok

Forras: Boros Anita — Juhasz Péter — Lantos Otto — Tatrai Tiinde: A kozbeszerzés alapjai. CompLex,
Budapest, 2013, 131-132. o.

Fontos, hogy egyértelmiien felismerhetd legyen a tablazatokhoz és abrakhoz tartozd szoveg, a
f6szovegben hivatkozni kell a vonatkozo tablazat, illetve dbra szamara.

IV. Jogszabalyi hivatkozasok
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A kereszthivatkozasok a szoveg specialis elemei, amelyek elektronikus felhasznalas soran arra
szolgalnak, hogy az olvaso (felhasznald) kénnyedén elérhesse, megtekinthesse azt a jogszabalyt
(torvényt, rendeletet stb.), amelyet a sz0veg megemlit, vagy amelynek egy részletére utalast tesz.
Ahhoz, hogy ez az elérés a megjelenitd eszkoz, illetve program révén valdban megvaldsulhasson,
a jogszabalyt és/vagy részletét jelolo szovegrészeknek meg kell felelnilik bizonyos formai
kovetelményeknek. A formai kovetelmények attol fliggden valtoznak, hogy milyen tipusu a jeldlt
jogszabaly, illetve annak részlete.

1. Altalanos kovetelmények

Minden kereszthivatkozasra vonatkozo altalanos feltétel, hogy a jeldlés jol tagolt legyen, a
kereszthivatkozas egyes részeit szokoz valassza el egymastol, vagyis ne folyjon egybe a
kereszthivatkozasnak szant szovegrész.

PI. 113/2010. (IV. 13.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés c) pont

Hibas és az automatikus felismerés nem fog miikodni megfelelden, amennyiben a fenti példdban
talalhatd barmelyik (egy vagy akar tobb) szokoz is hidnyzik.

Hibas pl. 113/2010. (IV.13.) Korm.rendelet 2. § (1)bekezdés c) pont

Az is probléma forrasa lehet, ha olyan helyen van sz6ko6z, ahol viszont nem kellene, mint példaul
az évszamban, sorszamban vagy a tipus megnevezésében.

Hibas pl. 113/2 010. ( IV. 13.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés c) pont

A kereszthivatkozasok kétfélék lehetnek:
— jogszabalyra torténd hivatkozas — pl. 2003. évi XCII. térvény;
— jogszabaly részletére torténd hivatkozas jogszabaly-hivatkozassal egyiitt — pl. 2010. évi
XCII. térvény 1. §.

Ahol csak jogszabaly részletére torténd hivatkozas van [pl. 2. § (3) bekezdés], az automatikus
felismerés nem mikddik, igy az ilyen kereszthivatkozast keriiljiik.

Kozbeszurasok ne torjék meg a jogszabaly-hivatkozasokat.

PI.:

Helytelen: ,,A Polgari torvénykonyvrol szo616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) kodifikatorai a 6:522. §-aban rejtve helyezték el a kar fogalmat.”

Helyes: ,,A Polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) 6:522. §-dban a kodifikatorok rejtve helyezték el a kar fogalmat.”

A hivatkozdsban a legalacsonyabb szintii szerkezeti egység megjelolése kivételével nem
kapcsolodhat birtokos rag és birtokos személyjel.

PL. Be. 69/A. § (2) bekezdés b) pont ba) alpontja

Hibas pl. Be. 69/A. §-anak (2) bekezdésének b) pontjanak ba) alpontja

2. Rovidités

A jogszabaly-hivatkozas torténhet a teljes, hivatalos jogi megnevezésével, rovid elnevezéssel (pl.
cégtorvény) vagy teljes rovidités hasznalataval (pl. Ptk.).



&). Wolters Kluwer

Ha a jogszabaly meghatarozza a mas jogszabalyban alkalmazando réviditését, a kéziratban is ezt
hasznaljuk (pl. Szabs. tv.). Amennyiben nem hatarozza meg, Ugy a kézismert roviditéseket (Ptk.,
Pp., Gt., Ctv. stb.) alkalmazzuk; ha tobb ilyen is felmeriil (pl. Cstv. vagy Csodtv.), akkor a
szerzOknek és a szerkesztonek egyeztetni sziikséges. Minden egyéb esetben a Jogtaron, a
jogszabalyokban linkként is funkcional6 roviditéseket kell alkalmazni. Itt is el6fordulhat azonban,
hogy a Jogtar (mint maguk a jogszabalyok is) tobbféle, esetleg tul altalanos (pl. rendelet) roviditést
hasznal. A Jogtar altal hasznalt rovidités alatt a jogszabalyokban hivatkozasként alkalmazott
rovidités értendd (tobb rovidités esetén lasd fent), nem az ,,Egy joganyag kikeresése” funkcional
megadottakat, mert ezek kozott vannak tajékoztatd jellegiiek is, melyeket a jogszabalyok nem
hasznalnak.

Ha nincs az adott jogszabalynak sem hivatalos, sem kozismert, sem a Jogtaron hasznalt
egyértelmiien megkiilonboztetd roviditése, a szerzonek kell bevezetni és azt feloldani a szovegben
az elso eléfordulasnal.

Az Ujrakodifikalt jogszabalyoknal, esetenként a tobbszords ujrakodifikalasok miatt (régi, még
régebbi; meddig Uj az 0j?), valamint a hosszll &tmenetei idészakok miatt (a régi még a hatalyos, a
kihirdetett 4j még nem hatalyos) az alabbi megoldast alkalmazzuk, igy mindenki szamara
egyértelmi, melyik torvényrol van szo. Az 1j, mindig a jelzo6 nélkiili rovidités.

1959-es Ptk. — Ptk.
1978-as Btk. — Btk.
1952-es Pp. — Pp.
2003-as Bit. — Bit.

Abban az esetben, ha egy idézetben hasznalatos roviditést az aktualis idGallapotban mas
jogszaballyal azonositunk, az alabbi megoldassal az ellentmondés feloldhato.

BH2001. 182. A gazdasagi tarsasag taggy(ilési hatarozatai, tagi dontései esetében a[z 1959-es] Ptk.-
nak a semmisségre vonatkozo szabalyai nem érvényesiilhetnek, hanem a kiilon térvény, az 1988.
évi VI. torvény rendelkezéseit kell iranyadoaknak tekinteni.

[Tartalmi idézéskor, valamint, ha az idézés ténye nyilvanvald, pl. a szerkesztett dontések reziiméi
esetén (ott a forrdsmegjeldlés), nem sziikséges hasznalni az idézdjelet. Ha jelolt vagy nem jelolt
1dézetbdl hianyzik valami, és oda utdlag barmit is beirunk, szdgletes zarojelbe kell tenni (pl. egy
hivatkozés pontositasa); az idézet eredeti hibas szovegét vagy sajatos szohasznalatat a [sic!] (igy!)
szocskaval jelezziik. |

Nem alkalmazhato roviditésként olyan szd vagy kifejezés, amelyet a szoveg masutt, mas
jelentéstartalommal is alkalmaz. Keriiljiik pl. a ,rendelet”, a ,hatarozat” és hasonld altalanos
megnevezések roviditésként vald haszndlatat, vagyis a rovidités legyen egyedi. A roviditést
nagybetiivel kell kezdeni és ponttal kell zarni.

A roviditésrdl minden esetben az elsé hasznalata elott rendelkezni kell, vagyis az alkalmazott
jogszabalyi roviditésnek az elsé elofordulas alkalmaval meg kell adni a megfeleltetését: a
jogszabaly cime, szama szerinti hivatkozas utan zarojelben az ,,a tovabbiakban:” kifejezés
hasznalataval. Ha tobb szerz0 is megadja a megfeleltetést, a szerkeszt6 feladata, hogy azt az elsé
el6fordulasi helyen meghagyja, €s a tobbi helyen tordlje.

PI. az addzas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.)

Ugyeljiink arra, hogy ne maradjon le se a névelé, se a kettdspont az ,,a tovabbiakban:”
kifejezésbol.
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Az els6 elofordulasnal megtortént megfeleltetést kovetden - zarojelben és folydszovegben egyarant
- a jogszabadly szerkezeti egységére vonatkozo pontos hivatkozasnal mindig a teljes roviditést kell
alkalmazni [pl. Ptk. 3:39-3:70. §], folyoszovegben valdé nem pontos hivatkozasnal a
szovegkornyezet, a stilus is befolyasolhatja, hogy jo-e a rovidités hasznalata vagy inkabb a révid
elnevezés indokolt (pl. tarsasagi torvény).

A jogszabaly szamanak hasznalata a cim szoveges részének elhagyasaval [pl. 61/2009. (XII. 14.)
IRM rendelet] nem mindsiil roviditésnek, ez esetben nem sziikséges az elso eldfordulasnal
megfeleltetni a ,,tovabbiakban” fordulat hasznalataval. Roviditésként nem hasznalhat6 a
jogszabaly szama oly modon, hogy abbdl a daitumot kihagyjuk, vagy torvény esetén a tv.
roviditést alkalmazzuk.

Példaul nem hasznalhato:
2010. évi L. tv.
61/2009. IRM rendelet

Ha a szerzd altal bevezetett rovidités a fenti szabalyoknak nem felel meg (példaul a szerzo6 igy
oldja fel: a tovabbiakban: 61/2009. IRM rendelet), akkor a jogszabaly szamat alkalmazzuk.

A rovid elnevezés a jogszabaly altalanosan hasznalt és egyértelmii, rovid, 0sszefoglalo elnevezése

......

Pontos, a jogszabaly szerkezeti egységére is utald hivatkozasoknal lehetdleg ne hasznaljuk.
Egy jogszabalynak csak egy roviditését alkalmazzuk.

3. Tipustdl fiiggé kovetelmények

A kiilonbozd jogszabalyok és jogszabalyrészletek jelolésének mas és mas feltételeknek kell
megfelelniiik. A jogszabalyok jelolésének modja nagyjabol megegyezik a jogszabalyszerkesztésrol
sz6l6 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet Els6 Részének II. részében leirtaknak, a jogszabély
szerkezeti egységeire vonatkozo hivatkozasok jelolési modja pedig az emlitett rendelet Masodik
Részének V. Fejezetében leirtaknak. Azért csak nagyjabol, mert a jelenlegi jogszabalyok nem
kovetik szigoruan az abban leirtakat, tovabba az automatikus felismerés is megenged kisebb,
nagyobb eltéréseket.

A fontosabb jogszabalytipusok leirdasa egy-egy példan keresztiil:

Torveny
2010. évi L. térvény, ahol:

2010. a kihirdetés éve

éviaz ,.evi” szd

I. a toérvény sorszama romai szammal
térvény a ,torvény” szo.

Rendelet, hatarozat
61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet, ahol:

61 a jogszabaly sorszéma

/a,/” jel

2009. a kihirdetés éve

(XII. 14.) a kihirdetés datuma (honap, nap)

IRM a jogszabaly megalkotdja megjelolésének a roviditése
rendelet a jogszabaly tipusa.
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A jogszabalyon beliili szerkezeti egységek novekvo (egyre nagyobb részt magaba foglalo)
sorrendben a kovetkezok:

alpont

pont

bekezdés

szakasz

alcim

fejezet

rész

konyv

A szerkezeti egységre torténd hivatkozasnal arra kell tligyelni, hogy a hivatkozni kivant rész
megnevezeése olyan szerkezeti egységgel kezdddjon, ami a jogszabalyon beliil egyedi, ellenkezd
esetben ugyanis a hivatkozas tobb elemet is jeldlhet egyidejiileg. A gyakorlatban ez a bekezdés
feletti szerkezeti elemekre igaz, vagyis a részlethivatkozast minimum szakasz szinttdl kell kezdeni.
A Polgari Torvénykonyv esetén ezt még megeldzi a konyv megjeldlése is:

Pl 8. §, 10/A. §, 15. § (4) bekezdés c) pont, 6:445. §

Pont, alpont

A pontok a latin abécé kisbettiivel és a ,,)” jellel (a kettdt egytitt dolttel szedve) vagy pozitiv egész
szamokbol képzett arab sorszamokkal jeldlhetéek meg

Pl. a) pont vagy 5. pont

A latin dbécé kisbetliivel jelolt ponton beliil az alpontok jelolése a pont megjeldlésében foglalt
kisbetibdl, a latin abécé kisbetiiibdl és a ,,)” jelbdl képezhetd

Pl. az a) pont aa) alpontja, a b) pont bc) alpontja. [Gyakori hiba az alpont pontként jel6lése — 5. §
cc) pontja —, mivel sem a pont, sem az alpont nem hagyhato ki].

Arab szammal megjeldlt ponton beliil az alpontok a latin abécé kisbetiiivel jeldlhetdk.

Pl. az 1. pont a) alpontja

A pont, alpont megnevezés bizonyos esetekben elhagyhatd (pl. kozvetlentil szakaszt, bekezdést
kovetden), de célszerli mindig kiirni, mivel ez az automatikus felismerés tévedési lehetdségét
minimalizalja.

Bekezdes

A bekezdés jelolése pozitiv egész szamokbol képzett, zardjelek kozé foglalt arab szamozassal
torténik. Ujonnan beiktatott bekezdés esetén eléfordulhat az arab szamot kovetéen a latin abécé
kisbetiije is

PI. (2) bekezdés, (5a) bekezdés

A ,,bekezdés” sz6 roviditheto a ,,bek.” roviditéssel, vagy kozvetleniil szakasz utan el is hagyhato,
de itt is érvényes a korabban tett megjegyz¢€s, hogy a hiba minimalizalasa érdekében mindig
célszert kiirni.

Szakasz

A szakasz jeldlése a pozitiv egész szamokbodl képzett arab sorszdmat és a § jelet foglalja magaban.
Késobb beiktatott szakasz esetén ezt még kovetheti egy perjel utan a latin dbécé egy nagybetiije is.
PL. 8. §, 15/F. §

Fejezet, rész, konyv

A fejezet, rész, kdnyv jelolése a gyakorlatban sokkal kevésbé kdveti a jogszabalyszerkesztésrol
sz016 rendelet elbirasait, mint az alacsonyabb szintii szerkezeti egységeké. E harom szerkezeti
elem jelolése a gyakorlatban egy sorszambdl €s a tipus megnevezésébol all. A sorszam lehet arab
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szam, romai szam, vagy betiivel kiirt sorszam is, a tipus megnevezése altalaban nagybetiivel
kezdddik

Pl. V. Fejezet, NEGYEDIK RESZ, Hatodik Kényv
4. Tobb szerkezeti egység jelolése

Abban az esetben, ha egymas utan kovetkezo szerkezeti egységre hivatkozunk, akkor ezek elso és
utolso tagjat hosszii kotojellel kell 6sszekapcsolnunk. Ha a hivatkozas konyv megjeldlést is
tartalmaz (Ptk.), akkor a szakaszszam el6tt az els6 és az utolsé tagnal is jeloljiik a konyv szamat.

Pl.  45-50.§, 65. § (4)~(9) bekezdés, 6:509-6:510. §

A hosszu kotojellel osszekapcesolt elemek csak a hivatkozas utolsé szerkezeti elemei lehetnek.
Amennyiben a szerkezeti elem jeldlése sorszamot tartalmaz, akkor Osszevonas esetén csak az
intervallum utolso tagja utan tessziik ki a °.” jelet.

PI. I-V. Fejezet, 6-8. §, vagy 1-5. pont
5. Szerkezeti egységek felsorolasa

Tobb azonos tipust szerkezeti elemre torténd hivatkozas esetén elegendd egyszer, a hivatkozas
szOvegrészének végén megnevezni a hivatkozott szerkezeti elemet.

Pl.aPtk. 1.,5.,10. és 13. §-a
az Alkotmany 44. § (1) és (3) bekezdése

A felsorolas elemeit vessz0 vagy kot6szo (és, valamint, tovabba, illetve, vagy) kapcsolja
egymashoz.

6. Zardjelbe tett hivatkozasok helyes formaja

(Ptk. 6:509. §)

[Ptk. 6:509. § (1) bek.] vagy [Ptk. 6:509. § (1) bekezdés]

[Ptk. 6:511. § (1)—(3) bek.] vagy [Ptk. 6:511. § (1)—(3) bekezdés]

[Ptk. 6:511. § (1), (3) bek.] vagy Ptk. 6:511. § (1), (3) bekezdés]

[Ptk. 6:522. § (2) bek. ¢) pont] vagy [Ptk. 6:522. § (2) bekezdés c) pont]

Bér bek., illetve pont jelolés nélkiil is felismeri a program a hivatkozést, de inkébb a fenti jelolést
alkalmazzuk.

Szogletes zardjelet [] akkor haszndlunk, ha a hivatkozas jel6lésében mar szerepel kerek zarojel ().
7. Hivatkozas mellékletre

Mellékletre hivatkozés esetén a hivatkozasnak €és a szamozéasnak pontosan meg kell egyeznie a
melléklet jogszabalyban hasznélt tagoldsaval (azaz, ha példaul a jogszabaly betlivel jeloli a
mellékleteket, a hivatkozasnak is ehhez kell alkalmazkodnia), azzal, hogy a mellékletre
hivatkozaskor a ,,szdm0” szo6 attol fiiggetleniil hasznalhatd, vagy elhagyhatd, hogy a jogszabaly

maga tartalmazza azt.

Pl. a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII. torvény 11. szamu melléklete

vagy
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a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. torvény 11. melléklete

Ha a melléklet tobb szerkezeti egységre van tagolva, a hivatkozds nem tartalmazhatja a koztes
szerkezeti egységek (cim, fejezet, stb.) megjelolését. A melléklet adott pontjara hivatkozas nem
tartalmazhat sz6kozt sem a koztes szerkezeti egységek szamai kozott.

Pl. a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény 11. melléklet 1.3. a) pont.
8. Hivatkozas unids jogi szabalyozasra

Jelenleg az automatikus felismerés a rendeleteket, hatdrozatokat, iranyelveket, ajanlasokat és
birdsagi hatarozatokat (Eurdpai Unidé Birosaga, Torvényszék) tudja felismerni, amennyiben
megfelelnek bizonyos kdvetelményeknek.
A sikeres felismeréshez meg kell adni

a) a jogszabaly kibocsatdjat

b) a jogszabaly kibocsatasanak évét, valamint sorszamat

C) a jogszabaly tipusat.
a) Az EU-s jogszabdlyok kibocsatoi koziil az automatikus felismerés harom kibocsatot ismer, ezek:

- az BEuropai Parlament és a Tanacs

- aTanacs

- aBizottsag

A kibocsatd megnevezését tehetjiik a hivatkozas elejére és a jogszabaly tipusanak
megnevezeése elé is.

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2015/849 iranyelve
(EU) 2015/849 eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv

Amennyiben kibocsaté nem szerepel a hivatkozéasban, az automatikus felismerés arra a
jogszabalyra fog hivatkozni, amelyet a belsd tablaiban legeldszor megtaldl, kibocsatod
hianyaban tehat egyaltalan nem biztos, hogy az lesz a kereszthivatkozas célpontja, mint amit
szerettiink volna.
b) A jogszabaly kibocsatdasi évének és a sorszamdanak megadasi modja attol figg, hogy a jogszabaly
milyen tipusu:
rendelet esetén: sorszam / évszam / rovidités,
minden egyéb esetben évszam / sorszam / rovidités,

ahol a rovidités ,,EK”, ,,EGK” vagy ,,EU” lehet.

Az évszam ¢és a sorszam sorrendje tehat a rendelet esetében pont forditottja a hatarozat, az
iranyelv vagy az ajanlas esetében alkalmazott sorrendnek.

A sorszam egy tetszdleges szdmu arab szamjegybdl allé szam.
Az évszam kettd vagy négy szamjegyli arab szdm, amennyiben két szamjegyli, akkor az
automatikusan az 1900-as éveket jelenti.

) Az EU-s jogszabdalyok tipusa, mint mar emlitésre keriilt, az alabbiak lehetnek:
- rendelet
- hatéarozat
- iranyelv
- (ajanlas).

Az EU-s jogszabalyokra torténd hivatkozasokban haszndlt nem kotelezd elem a jogszabdly
megalkotasanak napja meghatarozott formaban.
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Eurdpai Parlament és a Tanacs 2002. jalius 12-i 2002/58/EK iranyelve

Tobb azonos kibocsatoji és tipusu jogszabaly felsorolasa esetén a kibocsatot és a tipust elég egyszer
megadni, de a tal hosszl felsorolast keriiljiikk, mert ezeknél nagyobb az automatikus felismerés
hibazasanak esélye.

Néhany példa a helyes irasi modjara

Alaptipus:
2007/59/EK europai parlamenti €s tandcsi iranyelv
2783/75/EGK tanacsi rendelet
a Bizottsag 1122/2009/EK rendelete
a Bizottsdg 1028/2014/EU végrehajtasi rendelete
2008/477/EK bizottsagi hatarozat
a Bizottsag 2012/186/EU felhatalmazason alapul6 hatarozata
2009/23/EK bizottsagi ajanlas
C-9/11. sz. tigy
T-282/11. sz. iigy

UJ! Altipus 2015. janudr 1-jét6l megjelent jogi aktusok esetén:
(EU) 2015/63 felhatalmazason alapuld bizottsagi rendelet
a Tanacs (EU) 2015/81 végrehajtasi rendelete
a Bizottsag (EU) 2015/87 végrehajtasi hatarozata

Valtozasok:
1. zargjelben elore kertilt az ,,EU”,
2. évszam-szam sorrend mindeniitt egyforma lett.

Felsorolasban:

az 1290/2005/EK, a 247/2006/EK és a 378/2007/EK tanacsi rendelet
a Tanacs 85/358/EGK ¢és 86/469/EGK iranyelve

Teljes elnevezés, nem kotelezo részekkel kibovitve:
a Tanacs 2009. januar 19-i 73/2009/EK rendelete
a Bizottsag 2010. marcius 31-1 2010/194/EU hatarozata
a Bizottsag 2014. szeptember 19-i 1322/2014/EU felhatalmazason alapul6 rendelete

V. Hivatkozasok joggyakorlatra
1. Hivatkozas magyar joggyakorlatra

A joggyakorlatra vald hivatkozasnal a Birdsagi Hatarozatok Gytlijteményében kozzétett
hatarozatokat eredeti ligyszammal (lajstromszammal) jeloljiik (pl. térzsszovegben: Legfels6bb
Birosag  Pfv.IV.20.807/2008/3. itélete, labjegyzetben  pedig:  Legfelsobb  Birosag
Pfv.1V.20.807/2008/3.).

Az eredeti ligyszam ismeretében a Jogtar Dontvénykeresd funkcidja segit abban, hogy az
megtalalhato-e az adatbazisunkban, illetve van-e a dontésnek kozzétett szerkesztett valtozata.
Amennyiben a dontésnek van szerkesztett valtozata, elsddlegesen ennek megjelolését kérjik, a
kozzétételi szammal (EBH2013. K.17., EBD2013. G.8., KGD2013. 126., BH2013. 207., BDT2013.
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2961.). A kozzétételi szam nem az eredeti ligyszam, hanem az, amelyen az eredetibdl atszerkesztett
hatarozatot publikaltdk valamely (papir vagy elektronikus) folyoiratban.

A konkrét ligyekben hozott hatarozatok ligyszamjelolésérol a birésagok egységes iratkezelésérol
sz016 4/2002. OIT szabalyzat rendelkezik az alabbiak szerint:

Az ligyszam

32. § (1) Az ligy szama az ligycsoport betlijele, valamint a lajstromszam torve az érkezés
évszamaval. Az ligyszamot egy sorba kell irni (pl. P.21.345/2001., Bf.121/2001. stb.).

(2) A birosag elndke elrendelheti, hogy az ligyszam el6tt az eljard tanacs szamat - 1-gyel
kezdddd folyamatos szamozassal - arab szdmmal is tiintessék fel (pl. 5.P.21.402/2001.,
5.Bf.153/2001. stb.).

(3) A Legfelsébb Birdsagon és az itélétablan az ligycsoport betiijelét kdvetden az eljard
tanacs sorszamat - I-gyel kezd6d6 folyamatos szamozassal - romai szammal tiintetik fel.
(4) A Fovarosi Birosag elrendelheti, hogy a keriilet szamat az tigycsoport betiijele utan kell
irni (pl. 3.P.11.21.572/2001., 7.Bf.IV.83/2001. stb.).

(5) A betlijelzés és az eljar6 tanacs sorszama utan pontot kell tenni, ugyancsak pont keriil
az 0t szamjegyu ligyszamoknal a masodik szamjegy és valamennyi esetben az iigyszam
utan. (5.B£.102/2000., Bfv.X.23/1997., Pkf.11.20.002/1995.,).

(6) Az ligyszam csak a ,,/” jelnél (tortvonalnal) valaszthato el, ezt a jelet az elvalasztas
soraban fel kell tlintetni és a kovetkezd sor ezen irdsjel megismétlése utan folytathato.

(7) A bettijelzések, a szamok ¢és az irasjelek kozott szokoz nincs.

Valtozasok az elvi birosagi hatarozatok jelolésében
2012. januar 1-jétdl a Kuria valtoztatott az addigi elvi birdsagi hatarozatok (EBH-k) rendszerén.

A jelenlegi gyakorlat ugy néz ki, hogy megkiilonbdztetiink
1. elvi birdsagi hatarozatokat (bilintetd, polgari, gazdasagi, munkaiigyi és kozigazgatasi
szakagban) — Kuria altal hozott hatarozatok és
2. elvi birosagi dontéseket (biintetd, polgari, gazdasagi, munkaligyi €s kozigazgatasi
szakagban) — alacsonyabb szintli birdsag altal hozott hatarozatok.

Hogy melyik itéletbdl lesz elvi hatarozat, ill. elvi dontés, azt a Karia donti el, a Kuriai Dontések
(volt Bir6sagi Hatarozatok) cimii lapban ezek mar egymastol elszeparalva jelennek meg.

Elvi birésagi hatarozatok és elvi birésagi dontések

34.§ (1) Ha a Kuria hatarozata elvi jelentdségii dontést tartalmaz, a tanacs elndke a hatarozat
meghozatalat kovetd 30 napon beliil 4tadja annak egy kiadmanyat a 2. szdmt melléklettel
egylitt a szakaganként alakitott elvi kozzétételi tanacs elndkének, és indokolt javaslatot tesz
a hatarozatnak az elvi birosagi hatarozatként torténd kozzétételére.

(2) Az elvi kozzétételi tanacs havonta dont arrdl, hogy az elndkéhez benyujtott hatarozatok
koziil melyek keriiljenek kozzétételre. Ennek soran megallapitja a kozzétételre keriilo
hatérozat szovegét és tomor Osszefoglalast készit az abban elbiralt jogkérdésrol. Az tilésrol
jegyzokonyv késziil, amely a kozzététel végett megkiildott €s az - 18 - azokbol kdzzétételre
kivélasztott hatdrozatok ligyszamat tartalmazza. A jegyzOkonyvet — évente Ujrakezdddd
szamozassal — elnoki iratként kell kezelni. Ugyanigy kell eljarni az elvi birdsagi dontésként
valo kozzétételre felterjesztett ligyek kivalasztasa soran is. Az elvi kozzétételi tanacs elnoke
a kivalasztott hatarozatot a Kuriai Dontések folyoirat kiaddjanak vald tovabbitasatol
szamitott 8 napon beliill megkiildi az Informatikai Osztidly vezetdjének a kozzététel
érdekében megszerkesztett formatumban, aki azt haladéktalanul feltolti a Karia honlapjara.
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(3) Az elvi birosagi hatarozatokat (EBH) és az elvi birdsagi dontéseket (EBD) — a
meghozatalanak évszama €s a szakag betiijelének feltiintetésével — évenként Gjra kezd6do
sorszamozassal (a jogegységi hatarozatokat kovetden) kozzé kell tenni a Ktriai Dontések
(BH) folyoiratban is (pl. EBH 2015. M.1., EBD 2015. G.3.)

(4) Az alkalmazott jogszabalyokat — a jogszabalyok hierarchidjanak megfeleléen, azon beliil
a hatalyba 1épésiik idorendi sorrendjében — e hatarozatok kozzététele esetén is meg kell
jeldlni.

2. Hivatkozas unids joggyakorlatra
A fontosabb jeldlések leirasa egy-egy példan keresztiil:

Birosag:

Eurépai Unio6 Birosaga — Birosag: C-104/89. és C-37/90. J. M. Mulder és tarsai és Otto Heinemann
kontra az Europai Kozosségek Tanacsa €és az Eurdpai Kozosségek Bizottsaga egyesitett ligyben
1992. majus 19-én hozott itélet, ECLI:EU:C:1992:217, 28. pont.

Eurépai Unid Birdsaga — Birdsag: C-2/68. Ufficio Imposte di Consumo di Ispra kontra az Eurdpai
Kozosségek Bizottsaga igyben 1968. december 17-én hozott végzés, ECLI:EU:C:1968:50.
Eurépai Uni6 Birésaga — Birosag: 2/92. a Birosag 1995. marcius 24-i véleménye,
ECLI:EU:C:1995:83.

Eurépai Unid Birosaga — Birosag: Juliane Kokott C-49/12. The Commissioners for Her Majesty’s
Revenue & Customs kontra Sunico ApS és tarsai tigyben 2013. aprilis 11-én ismertetett inditvanya,
ECLI:EU:C:2013:231, 34. pont.

Torvényszék:

Eurépai Unid Birdsaga — Torvényszék: T-383/00. Beamglow Ltd kontra Eurdpai Parlament, Az
Eurépai Unid Tanécsa és Az Europai Kozosségek Bizottsaga tigyben 2005. december 14-én hozott
itélet, ECLI:EU:T:2005:453.

Eurépai Uni6 Birosaga — Kozszolgalati Torvényszék: F-76/15. FY kontra Az Eurdpai Uni6 Tanacsa
igyben 2016. aprilis 28-an hozott itélet, ECLI:EU:F:2016:83, 21. pont.

Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga:

EJEB, 2016. majus 17, Kardcsony ¢és tarsai kontra Magyarorszag itélet,
CE:ECHR:2016:0517JUD004246113, 138. §

EJEB, 1990. februar 9., M and Co. kontra Német Szovetségi Koztarsasdg hatarozat,
ECLI:CE:ECHR:1990:0209DEC001325887

V1. Szakirodalmi hivatkozasok
A labjegyzeteket a Jogtar *-gal jel6li, emiatt minden esetben sziikséges a teljes szakirodalmi
hivatkozast kiirni, az elterjedt megoldasok {pl. 1abjegyzet szamara val6 visszahivatkozas, a [szerzo

neve] i.m., [szerzd neve] (évszam)} nem alkalmazhatoak.

Az egyszerisitett bibliografiai leiras elkészitéséhez a kovetkez6 adatokat kell megadni a
szovegkozi jegyzetként hivatkozott szakirodalomnal és konyveknél.

1. Konyveknél
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Szerz6/k/ vagy szerkesztd/k neve [doktori cim, tudoméanyos fokozat stb. nélkiil; tobb nevet
gondolatjellel (eldtte és utana szokoz) osszekapcsolva], a konyv cime, kiadasjelzés, kotetszam, a
kiad6 rovid neve (pl. CompLex, Wolters Kluwer, HVG-ORAC), a megjelenés helye, a megjelenés
ideje, oldalszam — ebben a sorrendben.

PI.:
Darazs Lénard: A kartellek semmissége. CompLex, Budapest, 2009, 50. o.

Tosics Nora: Jogorvoslati forum. In: Dezsé Attila (szerk.): Magyardzat az Europai Unid
kozbeszerzési jogahoz. Wolters Kluwer, Budapest, 2015, 833-837. 0.

Gyulai-Schmidt Andrea: Koncesszios beszerzési eljaras. In: Dezs6 Attila (szerk.): Kommentar a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvényhez. Wolters Kluwer, Budapest, 2016, 637—
661. o.

Barabas Gergely: A hatosagi iigy, 7. §. In: Barabas Gergely—Baranyi Bertold—Fazekas Marianna

(szerk.): Kommentar az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. térvényhez.
Wolters Kluwer, Budapest, 2018, 67—70. o.

Tobb szerzds és szerkesztett miivek esetében az adott szerzd altal irt rész hivatkozasa esetén a szerzd
altal osszefiiggden megirt legnagyobb egységet hivatkozzuk. Tehat ha egy szerzd irta a jogszabaly
adott konyvéhez/részéhez/ciméhez/fejezetéhez/alciméhez tartozé magyarazd szoveget, akkor az
adott konyv/rész/cim/fejezet/alcim cimét kell meghivatkozni [lasd a fenti példaban a koncesszios
beszerzési eljarast (Kbt. Negyedik Része)]. Ha a szerzé csak egy szakaszhoz vagy egymastol
elkiiloniilé szakaszokhoz tartozd magyarazd szoveget irt, akkor az adott szakasz cimét kell
hivatkozni (lasd a fenti példaban az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok, mint a
Kbt. 72.§-anak cimére hivatkozunk); ha az adott szakasznak nincs cime, akkor az alcim vagy ennek
hianyéban a fejezet cimét és az adott szakasz szamat hivatkozzuk [lasd a fenti példiban az Akr. 7.
§-anak alcimére (A hatosagi tigy) hivatkozunk cimként].

2. Folyoiratoknal

Szerz6/k neve, tanulmany/cikk cime, folyoirat neve, évszam, folyoiratszam, oldalszam — ebben a
sorrendben.

PL.:
Sarkozy Tamas: A tarsasagi €s cégjog feliilvizsgalatanak alapelveirdl. Gazdasag és Jog, 1996/12.
sz., 5. 0.

Csak a szerkesztette (szerk.), kotetszam (kot.), kiadas (kiad.), a folyoiratok szamat (sz.) és az
oldalszamot (o.) roviditjiik!

3. Elektronikus dokumentumoknal

A fentieken tilmenden az un. helyi hozzaférési elektronikus dokumentumoknal, fontos adat a
rogzités idépontja, azaz az offline adathordoz6 aktudlis kiadasdnak megjeldlése (pl. a DVD-boriton
szerepld kiadasjelzés — 2011/1.), illetve a tavoli hozzaférésii dokumentumoknal (pl. online
anyagoknal) a felhasznalas pontos datuma.

Az elektronikus dokumentum szamitogéppel kezelhetd, digitalisan kodolt dokumentum, amely vagy
fizikai hordozon jelenik meg és hasznalatdhoz szamitogéphez illesztett, ill. annak részét képezd
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periféria (pl. CD-ROM lejatszo, lemezmeghajto) sziikséges, vagy halozati Giton érhet6 el (pl. tavoli
hozzaférési adatbazis, elektronikus idészaki kiadvany, weboldal).

Ha ugyanaz a mii papir alapon és elektronikus dokumentumként is megjelenik (esetleg
elektronikusként is kiilonb6z6 hozzaféréssel), ezek mas-mas kiadasnak mindsiilnek és e kiadasok
mindegyikének mas a bibliografiai leirasa.

A helyi hozzafeérésii elektronikus dokumentumok esetén (pl. ha egy mii, nem online frissitési fizikai
adathordozon jelenik meg) a dokumentumtipus altalanos megnevezésének célja, hogy a felhasznalo
a leiras elején tajékozddhasson a dokumentum elektronikus voltardl. A magyar nyelvii megnevezés:
[elektronikus dok.], melyet kozvetleniil a cim utan kell megadni. A leirasban jeldlni sziikséges a
hordozo6 fajtajat is.

PI.:
Fabian Adrian — Cserép Attila — Rozsas Eszter: Szabalysértés nagykommentar [elektronikus
dok.]. In: Nagykommentar CD. CompLex, Budapest, 2011.

Tavoli hozzaféresii elektronikus dokumentumok, online szolgaltatasok és mas dinamikus
dokumentumok (pl. weblapok, online frissiilé adattartalmak) esetében a dokumentumtipus altalanos
megnevezésének célja, hogy a felhasznaldo a leiras elején tajékozodhasson a dokumentum
elektronikus voltardl, arrol, hogy valtozo tartalomrdl van szd, vagyis a felhasznalds és igy a
szovegverzid pontos idépontjardl. A megnevezés ez esetben [online], melyet kdzvetleniil a cim utan
kell megadni.

a) A dinamikus dokumentumoknal a teljes keltezést (az évet, a honapot és a napot) is sziikséges
megjeldlni (ahogy az a forrasban szerepel), és ehhez tarsul még a frissités gyakorisaganak, illetve
az utolso frissités dadtumanak megadasa.

PI.:
Gyekiczky Tamas (szerk.): Nagykommentdr a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL
torvényhez [online]. In: Ugyvéd Jogtar. CompLex, Budapest, 2012.03.01. [2012.08.21.].

Gyulai-Schmidt Andrea: Koncesszios beszerzési eljaras. In: Dezs6 Attila (szerk.): Kommentar a
kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIIL torvényhez [online]. In: Ugyvéd Jogtar. Wolters
Kluwer, Budapest, 2016.05.01. [2019.04.05.]

b) Tavoli hozzdférésii elektronikus dokumentumok esetében a fentiekhez még kotelez6 elemként jon
a leiras végére a hozzaférés modjanak pontos megjeldlése az URL megadasaval:

Pl.:

Gyekiczky Tamas (szerk.): Nagykommentdr a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL
torvényhez [online]. In Ugyvéd Jogtar. CompLex, Budapest, 2012.03.01. [2012.08.21.].
http://jogtar.hu/jogtar-ugyved

C) Specialis tavoli hozzaférésii elektronikus dokumentumoknal (pl. navigator abrak) szintén a fenti
szabalyt kovetjiik:

PL.:
SzerzOk neve hosszu kotdjellel €s eldtte, utana szokozzel: Betéti tarsasag Navigator [online]. In
Jogtar. Wolters Kluwer, Budapest, 2014.07.01. [2014.12.21.]. http://uj.jogtar.hu/
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Konkrét dbranal:

SzerzOk neve hosszu kotdjellel €s eldtte, utana szokozzel: A betéti tarsasag jogutdd nélkiili
megsziinésének specidlis esete - A tagok szamanak egy fére csokkenése [online]. In Jogtar,
Szerzok neve hosszu kotojellel és eldtte, utana szokozzel: Betéti tarsasag Navigator. Wolters
Kluwer, Budapest, 2014.07.01. [2014.12.21.].
http://uj.jogtar.hu/#doc/db/199/id/BT202 BKK.ABR/

VII. Idézetek

A szakirodalmi, jogszabalyi és a jogalkalmazo6i dontésekbdl vett idézetek hasznalatdnal az
aranyossag kovetelményére (idézetek mennyisége v. egyéni, eredeti gondolatok) nagy hangsulyt
kell fektetni, ezért csak a sziikséges mértékben alkalmazzuk!

A foszOvegben torténd idézés esetén az idézet elején és végén nyomdai idézdjelet hasznalunk: tehat
»idézet” és nem "idézet". Ha nem pontosan ugy kezdenénk az idézetet, ahogy az az eredetiben
szerepel, akkor a korrekciora szogletes zarojelet hasznalunk: ,,[I]dézet”. Ugyanigy jarunk el, ha az
idézetbdl kihagyunk részeket [...], vagy ha értelemzavaré részt korrigalunk. Labjegyzetben torténo
idézés esetén a labjegyzetszovegben idéziink, anélkiil, hogy megtérnénk a labjegyzetszoveget (nem
kell tehat ) bekezdés). Az idézetet nem kell kurzivélni!

Példa:

»[Mivel] a partok a politikai rendszer meghatdrozd részei, helyénvald, hogy az A&ltalanos
rendelkezések kozott szol roluk az Alkotmany [...]. A partok mas alkotmanyokban [is] az allami
szervek és az alapjogok fejezetein kiviil, vagy a szuverenitashoz, vagy a valasztojoghoz illeszkedve
szerepelnek.”

VIII. Egyéb hasznilhat6 roviditések, hivatkozasok

Az egyes roviditéseket hasznalhatjuk teljes elnevezéssel és roviditetten is, de mindenképpen
hasznaljuk egységesen egy szovegen beliil.

Pl.:

¢é. n. év nélkiil

k. n. kiad6 nélkiil
Id. lasd

pl. példaul

sth. és a tobbi

ti. tudniillik
uan. ugynevezett
vO. vesd 0ssze

Az egyes bekezdésekre valo hivatkozas pl.: ,,...az [1] bekezdésben hivatkozott 2014/24/EU iranyelv
szerint...”

Budapest, 2021. mdjus
K6szonjiik a munkajat!
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