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SZERKESZTESI ELVEK A KOZBESZERZESI JOG
ONLINE SZAKFOLYOIRATHOZ

Tisztelt Szerzo!

Koszonjiik, hogy a szerkesztési elvek betartasaval hozzajarul a Kozbeszerzési Jog online
szakfolyoirat egységes és gyors megjelenéséhez. A jelen dokumentumba foglalt formai eldirasok
egyrészt a kiad6i hagyomanyokra épiilnek, masrészt tamogatjak az elektronikus megjelenitéssel
Osszefiiggd funkciok mitkddését. A kettd egyiitt szolgalja az On 4ltal készitett magas szinvonalt
tartalmat k6zos sikertink érdekében.

Wolters Kluwer Hungary Kft.

l. Altalanos informaciok

A kéziratot MS Word szévegszerkesztovel, 1tf., doc vagy .docx formatumban sziikséges elkésziteni.

A szoveg stilusa normal. A kiemeléseket dolt szedéssel kérjiikk. Az aldhuzés, félkovér,
VERZAL/KISKAPITALIS kiemelésre nem hasznalhato. A kiemeléssel szavakat, kifejezéseket
hangsulyozzunk, ne mondatokat vagy bekezdéseket, kiilonosen nem idézeteket.

Felsorolasnal kézzel kérjik a felsoroldsjelek beirasat (nem a Word automatizmusaval), az alabbi
jelek hasznalataval (), ill. @), b), ..... K); .

A kézirat akkor a legmegfelelobb a kiadd szamara, akkor van bebiztositva leginkdbb az
informacidvesztés ellen, ha az a legegyszertibb formaban, egyszerti szovegként keriil eldallitasra,
vagyis nem tartalmaz automatizmusokat, specialis formazasokat (pl. automatikus felsorolast sem a
cimeknél, sem tényleges felsorolasoknal; térkozbeallitast a sorok kdzott).

A folydszdoveg betlimérete 12-es, de tablazatoknal sziikséges lehet a betliméret csokkentése ahhoz,
hogy az beilleszthetd legyen.

A folyoszoveg tagolasahoz nem kell behuzast alkalmazni, a bekezdések kozott nem kell egy sort
kihagyni (ez majd a tordelés soran torténik). Az 0j bekezdést mindig az [Enter] jelzi. Ugy kell
szerkeszteni a kéziratot, hogy minden [Enter] uj bekezdést jelent, vagyis nincsenek bekezdés nélkiili
uj sorok. Minden bekezdést szogletes zardjelben 1év6 sorszammal kell ellatni: pl. [1].

A korrekturaverziokat a szovegbdl mindig el kell tavolitani, azaz csak az utolsé szovegverzid
maradjon a leadott kéziratban.

A labjegyzeteket ,labjegyzet beszurassal” helyezziik el és arab szammal jeloljiik. Jogszabalyi,
joggyakorlati hivatkozasokat ne tegylink labjegyzetbe, szerencsésebb azokat a fészovegbe agyazni
zardjelben. A szerzd neve mellett a titulust labjegyzetbe kell illeszteni (arab szamozassal).

1. Cimrendszer

1. A mi cime

A mii cime legyen rovid, tomor, csak kivételesen adjunk hosszl, magyarazé cimeket.
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2. Bels6 cimstruktira
A téma altal vezérelten a szerzo alakitja ki a szakcikkek logikus struktarajat és cimrendszerét.

A mii tagolasdnak elsddleges eszkoze a belsé cimrendszer, a cimek hierarchidja mutatja a mi

szerkezeti felépitését, ezért nagyon fontos az alabbi iranymutatasok kovetése:

- acim legyen rovid, tomor, csak kivételesen adjunk hosszl, magyarazo cimeket;

- acimfokozatokat decimalis szamozas kiilonbéozteti meg egymastol (arab szamokat hasznalva);

- kettonél tobb belsé cimfokozatot ne hasznaljunk, mert ugyantigy atlathatatlanna teszi a miivet,
mintha nem tagolnank;

- nem sziikséges valamennyi egységen beliil kimeriteni az §sszes cimfokozatot, de szinteket ne
1épjiink at;

- egy egységen beliil csak akkor vezessiink be egy ujabb fokozatot, alcimet, ha abbol legalabb
kett6t tudunk képezni, egy esetén valdjaban nincs sziikség tovabbi tagolasra!

111. Tablazatok és abrak

Tablazatok készitésére hasznaljuk az MS Word e funkciojat, illetve, ha valamilyen okbol mégsem
ezt a megoldast valasztjuk, az egyes oszlopokat tabuldtor billentytikkel valasszuk el, ne pedig
szokozoket hasznaljunk.

Az abrakat MS Word szovegszerkesztdvel, gratikonok esetén MS Excel programmal sziikséges
elkésziteni.

Minden tablazat, illetve dbra esetében meg kell adni annak szamozasat és cimét, a tablazat, illetve
abra felett 11-es betlimérettel. A tablazatok szovegét 11-es bettimérettel kell elkésziteni.

Minden tablazat, illetve abra esetében meg kell jelolni annak forrasat, a tablazat, illetve abra alatt
11-es betiimérettel.

Pl.:

3. tablazat: Semmisségi és megtdmadhatdsagi okok

Forras: Boros Anita — Juhasz Péter — Lantos Ott6 — Tatrai Tiinde: A kdzbeszerzés alapjai. CompLex,
Budapest, 2013, 131-132. o.

Fontos, hogy egyértelmiien felismerhetd legyen a tablazatokhoz és abrakhoz tartozd szoveg, a
foszovegben hivatkozni kell a vonatkozo tablazat, illetve abra szamara.

V. Jogszabalyi hivatkozasok

A kereszthivatkozasok a szdveg specialis elemei, amelyek elektronikus felhasznalas soran arra
szolgalnak, hogy az olvaso (felhasznald) kdnnyedén elérhesse, megtekinthesse azt a jogszabalyt
(torvényt, rendeletet stb.), amelyet a szoveg megemlit, vagy amelynek egy részletére utalast tesz.
Ahhoz, hogy ez az elérés a megjelenitd eszkdz, illetve program révén valoban megvalosulhasson,
a jogszabalyt és/vagy részletét jelold szovegrészeknek meg kell felelniiik bizonyos formai
kovetelményeknek. A formai kdvetelmények attol fliggden valtoznak, hogy milyen tipust a jelolt
jogszabaly, illetve annak részlete.
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1. Altalanos kovetelmények

Minden kereszthivatkozasra vonatkozo altalanos feltétel, hogy a jel6lés jol tagolt legyen, a
kereszthivatkozas egyes részeit szokoz valassza el egymastol, vagyis ne folyjon egybe a
kereszthivatkozéasnak szant szovegrész.

PI. 113/2010. (IV. 13.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés c) pont

Hibas és az automatikus felismerés nem fog miikodni megfelelden, amennyiben a fenti példaban
talalhatd barmelyik (egy vagy akar tobb) szokoz is hidnyzik.

Hibas pl. 113/2010. (1V.13.) Korm.rendelet 2. § (1)bekezdés c) pont

Az is probléma forrésa lehet, ha olyan helyen van sz6koz, ahol viszont nem kellene, mint példaul
az évszamban, sorszamban vagy a tipus megnevezésében.

Hibas pl. 113/2 010. ( IV. 13.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés ¢) pont

A kereszthivatkozasok kétfélék lehetnek:
— jogszabalyra torténd hivatkozas — pl. 2003. évi XCIIL. torvény;
— jogszabaly részletére torténo hivatkozas jogszabaly-hivatkozéssal egyiitt — pl. 2010. évi
XCII. torvény 1. §.
Ahol csak jogszabaly részletére torténd hivatkozas van [pl. 2. § (3) bekezdés], az automatikus
felismerés nem mukddik, igy az ilyen kereszthivatkozast keriiljiik.

Kozbeszurasok ne torjek meg a jogszabaly-hivatkozéasokat.

PL.:

Helytelen: ,,A Polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) kodifikatorai a 6:522. §-aban rejtve helyezték el a kar fogalmat.”

Helyes: ,,A Polgari torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) 6:522. §-adban a kodifikatorok rejtve helyezték el a kar fogalmat.”

A hivatkozasban a legalacsonyabb szintli szerkezeti egység megjelolése kivételével nem
kapcsolodhat birtokos rag és birtokos személyjel.

Pl Be. 69/A. § (2) bekezdés b) pont ba) alpontja

Hibas pl. Be. 69/A. §-anak (2) bekezdésének b) pontjanak ba) alpontja

2. Rovidités

A jogszabaly-hivatkozas torténhet a teljes, hivatalos jogi megnevezésével, rovid elnevezéssel (pl.
cégtorvény) vagy teljes rovidités hasznalataval (pl. Ptk.).

Ha a jogszabaly meghatarozza a mas jogszabalyban alkalmazando roviditését, a kéziratban is ezt
hasznaljuk (pl. Szabs. tv.). Amennyiben nem hatarozza meg, ugy a kozismert roviditéseket (Ptk.,
Pp., Gt., Ctv. stb.) alkalmazzuk; ha tobb ilyen is felmeriil (pl. Cstv. vagy Csddtv.), akkor a
szerzOknek és a szerkesztonek egyeztetni sziikséges. Minden egyéb esetben a Jogtaron, a
jogszabalyokban linkként is funkcionald roviditéseket kell alkalmazni. Itt is eléfordulhat azonban,
hogy a Jogtar (mint maguk a jogszabalyok is) tobbféle, esetleg til altalanos (pl. rendelet) roviditést
hasznal. A Jogtar altal haszndlt rovidités alatt a jogszabalyokban hivatkozasként alkalmazott
rovidités értendd (tobb rovidités esetén lasd fent), nem az ,,Egy joganyag kikeresése” funkcional
megadottakat, mert ezek kozott vannak tajékoztatd jellegiiek is, melyeket a jogszabalyok nem
hasznalnak.
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Ha nincs az adott jogszabalynak sem hivatalos, sem kozismert, sem a Jogtaron hasznalt
egyértelmiien megkiilonboztetd roviditése, a szerzonek kell bevezetni és azt feloldani a sz&vegben
az elso elofordulasnal.

Az ujrakodifikalt jogszabalyoknal, esetenként a t6bbszords ujrakodifikdlasok miatt (régi, még
régebbi; meddig Uj az 0j?), valamint a hosszl atmenetei idészakok miatt (a régi még a hatalyos, a
kihirdetett 1j még nem hatdlyos) az alabbi megoldast alkalmazzuk, igy mindenki szamara
egyértelmi, melyik torvényrdl van sz6. Az 1j, mindig a jelzd nélkiili rovidités.

1959-es Ptk. — Ptk.
1978-as Btk. — Btk.
1952-es Pp. — Pp.
2003-as Bit. — Bit.

A kozbeszerzési torvények roviditései:

Kbt.

2011-es Kbt.
2003-as Kbt.
1995-5s Kbt.

Abban az esetben, ha egy idézetben hasznalatos roviditést az aktualis idéallapotban mas
jogszaballyal azonositunk, az alabbi megoldassal az ellentmondas feloldhato.

BH2001. 182. A gazdasagi tarsasag taggyiilési hatarozatai, tagi dontései esetében a[z 1959-es] Ptk.-
nak a semmisségre vonatkozo6 szabalyai nem érvényesiilhetnek, hanem a kiilon torvény, az 1988.
évi VL. torvény rendelkezéseit kell iranyadoaknak tekinteni.

[Tartalmi idézéskor, valamint, ha az idézés ténye nyilvanvalo, pl. a szerkesztett dontések reziiméi
esetén (ott a forrasmegjeldlés), nem sziikséges hasznalni az idézojelet. Ha jelolt vagy nem jelolt
idézetbdl hianyzik valami, és oda utdlag barmit is beirunk, szogletes zarojelbe kell tenni (pl. egy
hivatkozas pontositasa); az idézet eredeti hibas szovegét vagy sajatos szohasznalatat a [sic!] (igy!)
szocskaval jelezziik.]

Nem alkalmazhat6 roviditésként olyan sz6 vagy kifejezés, amelyet a szOoveg masutt, mas
jelentéstartalommal is alkalmaz. Keriiljik pl. a ,rendelet”, a ,hatarozat” és hasonld altalanos
megnevezeések roviditésként valdo hasznalatat, vagyis a rovidités legyen egyedi. A roviditést
nagybetlivel kell kezdeni és ponttal kell zarni.

A roviditésrol minden esetben az elsé hasznalata el6tt rendelkezni kell, vagyis az alkalmazott
jogszabalyi roviditésnek az elsé elofordulas alkalmaval meg kell adni a megfeleltetését: a
jogszabaly cime, szama szerinti hivatkozds utan zardjelben az ,,a tovabbiakban:” kifejezés
hasznalataval. Ha tobb szerz6 is megadja a megfeleltetést, a szerkesztd feladata, hogy azt az els6
eléfordulasi helyen meghagyja, €s a tobbi helyen torolje.

PI. az ado6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCIL. térvény (a tovabbiakban: Art.)

Ugyeljiink arra, hogy ne maradjon le se a néveld, se a kettéspont az ,a tovabbiakban:”
kifejezésbol.
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Az els6 el6fordulasnal megtortént megfeleltetést kovetden - zardjelben és folydszovegben egyarant
- a jogszabadly szerkezeti egységére vonatkozo pontos hivatkozasnal mindig a teljes roviditést kell
alkalmazni [pl. Ptk. 3:39-3:70. §], folydszévegben vald nem pontos hivatkozasnal a
szdvegkornyezet, a stilus is befolyasolhatja, hogy jo-e a rovidités hasznalata vagy inkabb a révid
elnevezés indokolt (pl. tarsasagi torvény).

Egy jogszabalynak csak egy roviditését alkalmazzuk.
3. Tobb szerkezeti egység jelolése

Abban az esetben, ha egymas utan kovetkez6 szerkezeti egységre hivatkozunk, akkor ezek els6 és
utolsé tagjat hosszu kotojellel kell 6sszekapcsolnunk. Ha a hivatkozas konyv megjelolést is
tartalmaz (Ptk.), akkor a szakaszszam el6tt az elsé és az utolso tagnal is jeloljik a konyv szamat.

Pl.  4550.§, 65. § (4)~(9) bekezdés, 6:509-6:510. §

A hosszu kotdjellel dsszekapesolt elemek csak a hivatkozéas utolsé szerkezeti elemei lehetnek.
Amennyiben a szerkezeti elem jelolése sorszamot tartalmaz, akkor 0sszevonds esetén csak az
intervallum utols6 tagja utan tessziik ki a ’.” jelet.

PI. I-V. Fejezet, 6-8. §, vagy 1-5. pont
4. Zardéjelbe tett hivatkozasok helyes formaja

(Ptk. 6:509. §)

[Ptk. 6:509. § (1) bek.] vagy [Ptk. 6:509. § (1) bekezdés]

[Ptk. 6:511. § (1)—(3) bek.] vagy [Ptk. 6:511. § (1)—(3) bekezdés]

[Ptk. 6:511. § (1), (3) bek.] vagy Ptk. 6:511. § (1), (3) bekezdés]

[Ptk. 6:522. § (2) bek. ¢) pont] vagy [Ptk. 6:522. § (2) bekezdés c) pont]

Bar bek., illetve pont jelolés nélkiil is felismeri a program a hivatkozast, de inkabb a fenti jelolést
alkalmazzuk.

Szogletes zardjelet [] akkor hasznalunk, ha a hivatkozas jelolésében mar szerepel kerek zarojel ().
5. Hivatkozas mellékletre

Mellékletre hivatkozas esetén a hivatkozasnak és a szamozasnak pontosan meg kell egyeznie a
melléklet jogszabalyban hasznalt tagolasaval (azaz, ha példaul a jogszabaly betiivel jeloli a
mellékleteket, a hivatkozasnak is ehhez kell alkalmazkodnia), azzal, hogy a mellékletre
hivatkozaskor a ,,szamu” szo6 attél fliggetleniil hasznalhato, vagy elhagyhato, hogy a jogszabaly
maga tartalmazza azt.

Pl a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény 11. szamu melléklete

vagy

a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény 11. melléklete

Ha a melléklet tobb szerkezeti egységre van tagolva, a hivatkozds nem tartalmazhatja a koztes
szerkezeti egységek (cim, fejezet, stb.) megjelolését. A melléklet adott pontjara hivatkozas nem

tartalmazhat szokozt sem a koztes szerkezeti egységek szamai kozott.

Pl. a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVILL térvény 11. melléklet 1.3. a) pont.
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6. Hivatkozas unios jogi szabalyozasra

PL.:

torzsszovegben (elsé eldforduldasndl):

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014. februar 26-i a koncesszids szerz6désekrél szo6lo
2014/23/EU iranyelve

labjegyzetben:
Az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2014. februar 26-i 2014/23/EU iranyelve a koncesszios
szerzddésekrol

Az Europai Parlament és a Tanacs 2014. februar 26-1 2014/24/EU iranyelve a kézbeszerzésrol és
a 2004/18/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl

Soft law esetében:
Europai Bizottsdg: Zold Konyv az EU kdzbeszerzési politikdjanak modernizalasarol. Egy
hatékonyabb europai beszerzési piac felé. COM(2011) 15

Eurodpai Bizottsag: A Bizottsag kozleménye az Eurdpai Parlamentnek, a Tanacsnak, az Eurdpai
Gazdasagi ¢és Szocialis Bizottsagnak ¢és a Régiok Bizottsdganak — Az anyagkorforgas
megvalositasa — a korforgasos gazdasagra vonatkozo unios cselekvési terv. COM(2015) 614
végleges

Eurépai Bizottsag: Kozbeszerzési az Eurdpai Unidban. Utmutatdé a kozds kozbeszerzési
szboszedethez (CPV).

Eurdpai Parlement: Allasfoglalas a kozbeszerzéseket érintd 1j fejleményekrél. 2009/2175(INI),
2010. majus 10.

V. Hivatkozasok joggyakorlatra
1. Hivatkozas magyar joggyakorlatra

A joggyakorlatra val6 hivatkozasnal a Birosagi Hatarozatok Gylijteményében kozzétett
hatarozatokat eredeti tigyszammal (lajstromszammal) jeloljik (pl. torzsszovegben: Legfelsébb
Birésag  Pfv.IV.20.807/2008/3. itélete, ldbjegyzetben  pedig:  Legfelsébb  Birosag
Pfv.1V.20.807/2008/3.), Kozbeszerzési Dontdbizottsagi hatarozatok esetében is hasonldéan kell
eljarni (pl. térzsszovegben: Kozbeszerzési Dontébizottsag D.122/5/2018. hatarozata, labjegyzetben
pedig: Kozbeszerzési Dontobizottsag D.122/5/2018.)

Az eredeti ligyszam ismeretében a Jogtar Dontvénykeresd funkcidja segit abban, hogy az
megtalalhato-e az adatbazisunkban, illetve van-e a dontésnek kozzétett szerkesztett valtozata.
Amennyiben a dontésnek van szerkesztett valtozata, elsddlegesen ennek megjelolését kérjik, a
kozzétételi szammal (EBH2013. K.17., EBD2013. G.8., KGD2013. 126., BH2013. 207., BDT2013.
2961.). A kozzétételi szam nem az eredeti ligyszam, hanem az, amelyen az eredetibdl atszerkesztett
hatarozatot publikaltak valamely (papir vagy elektronikus) folyoiratban.
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2. Hivatkozas unids joggyakorlatra

Az Eurodpai Uni6 Bir6saga, illetve az Eurdpai Unid Torvényszéke altal hozott dontések esetében fel
kell tiintetni a dontést hozo forum megnevezését, az ligyszamot, az {igy roviditett, magyar nyelvii,
a Birdsag altal megadott elnevezését (pl. C-176/98. Holst Italia), a dontés tipusanak (itélet, végzés)
vagy fétanacsnoki inditvanyra torténd hivatkozas esetén annak megjelolését, valamint az ECLI
szamot. Szo szerinti ideézet és a dontés valamely konkrét megallapitdasara torténd hivatkozas esetén
a dontés adott pontjanak megjeldlése is sziikséges.

Pl.:

torzsszovegben:

C-411/00. Felix Swoboda tigy
C-176/98. Holst Italia igy
C-454/06. igy

labjegyzetben:
Az Eurdpai Unié Birosaga C—465/17., Falck Rettungsdienste GmbH, Falck A/S kontra Stadt
Solingen tigyben 2019. marcius 21-én hozott ité¢lete, ECLI:EU:C:2019:234.

Az Eurdpai Unid Birésaga C—454/06., pressetext Nachrichtenagentur tigyben 2008. marcius 13-
an ismertetett foétanacsnoki inditvanya, ECLI:EU:C:2008:167.

Az Eurépai Unido Torvényszéke T—402/06., Spanyolorszdag kontra Bizottsag tigyben 2013.
szeptember 16-an hozott itélete, ECLI:EU:T:2013:445, 33-36, 125. pontok.

Az Europai Uni6 Birosaga C—465/17., Falck Rettungsdienste GmbH, Falck A/S kontra Stadt
Solingen tigyben 2019. marcius 21-én hozott itélete, ECLI:EU:C:2019:234, 22. pont, rendelkez6
rész 1. pont.

Az europai unios dontésekre vald hivatkozasnal sziikséges megjeldlni az ligyszamot, a felek rovid
nevét. Valamennyi fél megjelolése helyett alkalmazhato az ligy ismertté valt neve (egy fél nevének
meghatarozasaval, pl. Dutch Coffee ligy) vagy ha egy pozicidban tobb fél is szerepel, akkor az elsé
megjelolése mellett az ,,és tarsai” kifejezéssel kertiljiik el a felek hosszan torténd felsorolasat. Az
egységesség érdekében az ,,ligy” kifejezés hasznalatos az elnevezésben (nem pl. az ,,eset”).

V1. Szakirodalmi hivatkozasok

Az egyszerusitett bibliografiai leiras elkészitéséhez a kovetkezd adatokat kell megadni a
szovegkozi jegyzetként hivatkozott szakirodalomnal és konyveknél.

1. Konyveknél

Szerz6/k/ vagy szerkeszté/k neve [doktori cim, tudomanyos fokozat stb. nélkiil; tobb nevet
gondolatjellel (eldtte €s utana szokdz) Osszekapcsolval, a konyv cime, kiadasjelzés, kotetszam, a
kiad6 rovid neve (pl. CompLex, Wolters Kluwer, HVG-ORAC), a megjelenés helye, a megjelenés
ideje, oldalszam — ebben a sorrendben.

PI.:
Darazs Lénard: A kartellek semmissége. CompLex, Budapest, 2009, 50. o.

Tosics Nora: Jogorvoslati forum. In: Dezsé Attila (szerk.): Magyarazat az Eurdpai Unid
kozbeszerzési jogahoz. Wolters Kluwer, Budapest, 2015, 833-837. 0.
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Gyulai-Schmidt Andrea: Koncesszios beszerzési eljaras. In: Dezso Attila (szerk.): Kommentar a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvényhez. Wolters Kluwer, Budapest, 2016, 637—
661. 0.

Miklés Gyula: Aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok. In: Dezso Attila (szerk.):
Kommentar a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvényhez. Wolters Kluwer, Budapest,
2016, 418-439. o.

Barabas Gergely: A hatosagi tigy, 7. §. In: Barabas Gergely—Baranyi Bertold—Fazekas Marianna
(szerk.): Kommentar az altalanos kodzigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvényhez.
Wolters Kluwer, Budapest, 2018, 67—70. o.

Tobb szerzds és szerkesztett miivek esetében az adott szerzo altal irt rész hivatkozasa esetén a szerzo
altal 6sszefiiggden megirt legnagyobb egységet hivatkozzuk. Tehat ha egy szerzo irta a jogszabaly
adott konyvéhez/részéhez/ciméhez/fejezetéhez/alciméhez tartozé magyarazd szoveget, akkor az
adott konyv/rész/cim/fejezet/alcim cimét kell meghivatkozni [lasd a fenti példaban a koncesszios
beszerzési eljarast (Kbt. Negyedik Része)]. Ha a szerzd csak egy szakaszhoz vagy egymastol
elkiiloniilé szakaszokhoz tartoz6 magyarazd szdoveget irt, akkor az adott szakasz cimét kell
hivatkozni (lasd a fenti példaban az aranytalanul alacsony ar és egy€b aranytalan véllalasok, mint a
Kbt. 72.§-anak cimére hivatkozunk); ha az adott szakasznak nincs cime, akkor az alcim vagy ennek
hianyaban a fejezet cimét és az adott szakasz szamat hivatkozzuk [lasd a fenti példdban az Akr. 7.
§-anak alcimére (A hatosagi iigy) hivatkozunk cimként].

2. Folyéiratoknal

Szerz6/k neve, tanulmany/cikk cime, folyoirat neve, évszam, folyoiratszam, oldalszam — ebben a
sorrendben.

PI.:
Sarkozy Tamas: A tarsasagi és cégjog feliilvizsgalatanak alapelveirdl. Gazdasag és Jog, 1996/12.
sz., 5. 0.

Csak a szerkesztette (szerk.), kotetszam (kot.), kiadas (kiad.), a folyodiratok szamat (sz.) és az
oldalszamot (o.) roviditjiik!

3. Elektronikus dokumentumoknal

A fentieken tilmenden az un. helyi hozzaférésu elektronikus dokumentumoknal, fontos adat a
rogzités idopontja, azaz az offline adathordoz6 aktualis kiadasanak megjeldlése (pl. a DVD-boriton
szerepld kiadasjelzés — 2011/1.), illetve a tavoli hozzaférésti dokumentumoknal (pl. online
anyagoknal) a felhasznalas pontos datuma.

Az elektronikus dokumentum szamitogéppel kezelhetd, digitalisan kodolt dokumentum, amely vagy
fizikai hordozon jelenik meg és hasznalatdhoz szamitogéphez illesztett, ill. annak részét képezd
periféria (pl. CD-ROM lejatszd, lemezmeghajtd) sziikséges, vagy halozati uton érhetd el (pl. tavoli
hozzaférésii adatbazis, elektronikus iddszaki kiadvany, weboldal).

Ha ugyanaz a mil papir alapon és elektronikus dokumentumként is megjelenik (esetleg
elektronikusként is kiilonboz6 hozzaféréssel), ezek mas-mas kiadasnak mindsiilnek és e kiadasok
mindegyikének mas a bibliografiai leirdsa.
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A helyi hozzafeérésii elektronikus dokumentumok esetén (pl. ha egy mii, nem online frissitést fizikai
adathordozon jelenik meg) a dokumentumtipus altaldnos megnevezésének célja, hogy a felhaszndlo
a leiras elején tajékozodhasson a dokumentum elektronikus voltarél. A magyar nyelvii megnevezés:
[elektronikus dok.], melyet kozvetleniil a cim utan kell megadni. A leirasban jelolni sziikséges a
hordoz¢ fajtajat is.

PL.:
Fabian Adrian — Cserép Attila — Rozsas Eszter: Szabalysértés nagykommentar [elektronikus
dok.]. In: Nagykommentar CD. CompLex, Budapest, 2011.

Tavoli hozzaférésii elektronikus dokumentumok, online szolgaltatasok és mas dinamikus
dokumentumok (pl. weblapok, online frissiilé adattartalmak) esetében a dokumentumtipus altalanos
megnevezésének célja, hogy a felhasznald a leirds elején tdjékozodhasson a dokumentum
elektronikus voltarol, arrol, hogy valtozo tartalomrol van szo, vagyis a felhasznalas és igy a
szovegverzio pontos idépontjardl. A megnevezés ez esetben [online], melyet kdzvetleniil a cim utan
kell megadni. A dinamikus dokumentumoknal a teljes keltezést (az évet, a hdnapot és a napot) is
sziikséges megjeldlni (ahogy az a forrasban szerepel), és ehhez tarsul még a frissités
gyakorisaganak, illetve az utolso frissités daitumanak megadasa.

Pl.:
Gyekiczky Tamas (szerk.): Nagykommentar a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL
torvényhez [online]. In: Ugyvéd Jogtar. CompLex, Budapest, 2012.03.01. [2012.08.21.].

Gyulai-Schmidt Andrea: Koncesszids beszerzési eljaras. In: Dezs6 Attilg (szerk.): Kommentar a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvényhez [online]. In: Ugyvéd Jogtar. Wolters
Kluwer, Budapest, 2016.05.1. [2019.04.05.]

Tavoli hozzaférést elektronikus dokumentumok esetében a fentieckhez még kotelezd elemként jon
a leirds végére a hozzaférés modjanak pontos megjeldlése az URL megadasaval:

PL.:

Gyekiczky Tamas (szerk.): Nagykommentar a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII.
torvényhez [online]. In Ugyvéd Jogtar. CompLex, Budapest, 2012.03.01. [2012.08.21.].
http://jogtar.hu/jogtar-ugyved

Specialis tavoli hozzaférésii elektronikus dokumentumoknal (pl. navigator abrak) szintén a fenti
szabalyt kovetjiik:

PL.:
Szerzok neve hosszu kotojellel és elotte, utana szokozzel: Betéti tarsasag Navigator [online]. In
Jogtar. Wolters Kluwer, Budapest, 2014.07.01. [2014.12.21.]. http://uj.jogtar.hu/

Konkrét abranal:

Szerzok neve hosszu kotdjellel és elbtte, utana szokozzel: A betéti tarsasag jogutdd nélkiili
megszlinésének specialis esete - A tagok szamanak egy fore csokkenése [online]. In Jogtar,
Szerzok neve hosszu kotdjellel és elétte, utana szokdzzel: Betéti tarsasag Navigator. Wolters
Kluwer, Budapest, 2014.07.01. [2014.12.21.].
http://uj.jogtar.hu/#doc/db/199/id/BT202_BKK.ABR/
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http://uj.jogtar.hu/#doc/db/199/id/BT202_BKK.ABR/
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VII. Idézetek

A szakirodalmi, jogszabalyi és a jogalkalmazoi dontésekbol vett idézetek hasznalatanal az
aranyossag kovetelményére (idézetek mennyisége v. egyéni, eredeti gondolatok) nagy hangsulyt
kell fektetni, ezért csak a sziikséges mértékben alkalmazzuk!

A f0szOvegben torténd idézés esetén az idézet elején és végén nyomdai idézdjelet hasznalunk: tehat
»idézet” és nem "idézet". Ha nem pontosan ugy kezdenénk az idézetet, ahogy az az eredetiben
szerepel, akkor a korrekciora szogletes zardjelet hasznalunk: ,,[I]dézet”. Ugyanigy jarunk el, ha az
idézetbdl kihagyunk részeket [...], vagy ha értelemzavaro részt korrigalunk. Labjegyzetben torténd
idézés esetén a labjegyzetszovegben idéziink, anélkiil, hogy megtornénk a 1abjegyzetszoveget (nem
kell tehat uj bekezdés). Az idézetet nem kell kurzivalni.

Példa:

»[Mivel] a partok a politikai rendszer meghatdrozd részei, helyénvald, hogy az altalanos
rendelkezések kozott szol roluk az Alkotmany [...]. A partok més alkotmanyokban [is] az allami
szervek €s az alapjogok fejezetein kiviil, vagy a szuverenitashoz, vagy a valasztdjoghoz illeszkedve
szerepelnek.”

VIII. Egyéb hasznalhatoé roviditések, hivatkozasok

Az egyes roviditéseket hasznalhatjuk teljes elnevezéssel €s roviditetten is, de mindenképpen
hasznaljuk egységesen egy szovegen beliil.

PL.:

e. a et aliena [és masok, és egyéb]
€. n. év nélkiil

k. n. kiado nélkiil

lj. labjegyzet

Id. lasd

pl. példaul

stb. és a tobbi

skk. soron kovetkezdk [soron kovetkezé oldalakon]
Sz. szamu

ti. tudniillik

un. ugynevezett

VvO. vesd Ossze

i.m. idézett mi

Az egyes bekezdésekre valo hivatkozas pl.: ,,...az [1] bekezdésben hivatkozott 2014/24/EU iranyelv
szerint...”

Budapest, 2019. januadar
K06szonjiik a munkajat!

Wolters Kluwer Hungary Kft.



